Rozporzadzenie nr 14/07 Rektora WSKPiSM z dnia 9 marca 2007 r.

w sprawie zasad organizowania i odbywania studenckich praktyk
zawodowych i dyplomowych na studiach w WSKPiSM w Warszawie

§1

1. Zgodnie ze standardami ksztatcenia i programami nauczania obowigzujacymi dla
poszczegdlnych kierunkdw studidow i poziomow ksztatcenia, praktyki stanowiq
integralng cze$¢ procesu nauczania studentdw i podlegajg obowigzkowemu
zaliczeniu.

2. Studenci sq zobowigzani do odbycia praktyk:

a) zawodowych,
b) dyplomowych,

W wymiarze wynikajacym z obowigzujgcego dla danego kierunku i poziomu
ksztatcenia standardu ksztatcenia i programu nauczania.

3. Wymiar i czas realizacji praktyk okresSlajg plany studidw i programy nauczania
obowigzujace na poszczegolnych kierunkach studiéw.

§2

1. Praktyki studenckie mogg mie¢ forme zaje¢ laboratoryjnych, terenowych,
wyjazddw dydaktycznych, obozéw naukowych lub naukowo-technicznych, pobytéw w
krajowych i zagranicznych zaktadach przemystowych, instytucjach publicznych i
niepublicznych, ktérych charakter dziatan zwigzany jest z kierunkiem lub
specjalnoscig odbywanych studiéw.

2. Praktyka zawodowa moze by¢ rowniez realizowana w jednostkach organizacyjnych
WSKPiSM.

§3
1. Za organizacje praktyk na poszczegoinych wydziatach odpowiedzialni sg Dziekani.
2. Dziekani zobowigzani sq do wyznaczenia sposrdd nauczycieli akademickich

Wydziatu opiekunéw praktyk dla studentéw, ktérzy sprawowac beda nadzor
dydaktyczny nad przebiegiem praktyk.



3. Opiekun praktyki jest przetozonym studenta odbywajgcego praktyke. Odpowiada
on za realizacje praktyki zgodnie z celami i programem praktyki.

4. Szczegbtowe obowigzki opiekuna praktyk na Wydziale okreSla Dziekan. Do
obowigzkdéw opiekundw praktyk nalezy w szczegdlnosci:

- zaznajomienie studentow z zasadami odbywania praktyk na Wydziale, programem
praktyk, terminami realizacji oraz czasem i sposobem ich zaliczenia (np. druki,
sprawozdania),

- zaopatrzenie studentdw w druki praktyk, w przypadku przyjecia przez Wydziat
takiej formy ewidencji przebiegu praktyki,

- potwierdzanie odbycia praktyki i jej zgodnosci z programem,

- przygotowanie dokumentdw zwigzanych z organizacjg praktyk w tym porozumien
pomiedzy WSKPiSM a zakfadami pracy.

§4

1. Praktyki studenckie winny by¢ zrealizowane i zaliczone przed koncem semestru,
ktorego program przewiduje realizacje tych praktyk.

2. Zaliczenie praktyk jest warunkiem zaliczenia semestru studidow, w ramach ktdrego
winny zostac zrealizowane.

3. Niezrealizowanie w ustalonym czasie praktyki uniemozliwia zakonczenie w
wyznaczonym terminie semestru. W przypadku takim student otrzymuje wpis
warunkowy na nastepny semestr z wyznaczeniem terminu zaliczenia praktyki.

4. Przed rozpoczeciem kazdego roku akademickiego Wydziat przekazuje do Dziatu
Spraw Studenckich Plan Praktyk Studenckich dla kazdego roku, kierunku i rodzaju
studidw, z uwzglednieniem termindw ich trwania. Plan ten jest podstawg do wyptaty
ewentualnych $wiadczen dla studentéw studidw stacjonarnych, zwigzanych z
odbyciem praktyk.

5. Szczegotowe zasady organizacji, odbywania i zaliczania praktyk na Wydziatach w
tym program praktyk, czas, miejsce i forme odbycia praktyki oraz sposdb jej
zaliczenia okreSlajg Dziekani podajac je do wiadomosci studentom na tablicy
ogtoszen Dziekanatdw oraz na stronie internetowej Wydziatu. Zasady, o ktdérych
mowa powyzej winny by¢ zgodne z niniejszym zarzadzeniem oraz innymi
obowigzujacymi w WSKPiSM przepisami.

6. Brak terminowego zaliczenia praktyki nie powoduje utraty posiadanego przez
studenta uprawnienia do pobierania stypendium za wyniki w nauce.



§5

1. Dziekan Wydziatu, moze zaliczy¢ jako praktyke zawodowg wykonywang przez
studenta prace jezeli student:

a) studiuje w trybie niestacjonarnym i jednocze$nie wykonuje prace zawodowag,
ktorej charakter jest zgodny z kierunkiem odbywanych studidw, a okres zatrudnienia
nie jest krdtszy od obowigzujacego wymiaru praktyki,

b) studiuje w trybie stacjonarnym lub niestacjonarnym i przedtozy zaswiadczenie o
okresie zatrudnienia nie krotszym niz obowigzujacy wymiar praktyki, w okresie
ostatnich trzech lat, ktérego charakter jest zgodny z kierunkiem odbywanych
studiow,

c¢) odbyt w ciggu ostatnich dwoch lat praktyke w wymiarze i o charakterze zgodnym z
programem wymaganej praktyki, udokumentowang stosownym zaswiadczeniem,

d) w ciggu ostatnich trzech lat wykonywat w ramach wolontariatu prace o
charakterze zgodnym z kierunkiem odbywanych studidw i przez okres nie krotszy niz
obowigzujacy wymiar praktyki, potwierdzong stosownym dokumentem.

2. Jezeli okresy pracy lub praktyki studenta wymienione w ust.1 lit. a-d sg krotsze od
obowigzujgcego wymiaru praktyki Dziekan Wydziatlu moze zaliczy¢ je na poczet
czesSci wymaganej praktyki.
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1. Studentowi, ktory z uzasadnionych przyczyn nie odbyt praktyki w wyznaczonym
terminie, Dziekan moze zezwoli¢ na jej realizacje w innym terminie nie kolidujgcym z
zajeciami dydaktycznymi.

2. Dziekan odpowiedzialny jest za nadzdr nad realizacjq praktyk oraz rozliczenie
czasu pracy dydaktycznych opiekundw praktyk.

§7

1. Studenci, ktérzy ewidencjonujg przebieg praktyk w dzienniczkach praktyk
obowigzani sg do uzyskania potwierdzen dokonanych wpisow przez dydaktycznego
(wyznaczonego przez Dziekana) i zakladowego (wyznaczonego przez zaktad pracy, w
ktorym odbywana jest praktyka) opiekuna praktyk.

2. Druki praktyk udostepniajg studentom Dziekanaty.

3. Po zakonczeniu praktyki Studenci sktadajq dydaktycznemu opiekunowi praktyk
sprawozdanie z ich przebiegu, jezeli sporzadzanie takich sprawozdan przewidziane
jest w szczegdtowych zasadach organizacji, odbywania i zaliczania praktyk na
Wydziale, o ktérych mowa w § 4 ust. 5.



§8

Student odbywajacy praktyke winien posiada¢ ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow na czas trwania praktyki i przedstawi¢ przed rozpoczeciem
praktyki stosowny dokument w dziekanacie.
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1. Wydziat moze pokrywal z wiasnych $rodkow nastepujace koszty zwigzane z
organizacjg i przebiegiem praktyk studentdéw studidw stacjonarnych, z zastrzezeniem
ust. 4:

1) koszty wyzywienia studentdw odbywajacych praktyke poza miejscem statego lub
czasowego zamieszkania, w wysokosci ustalanej kazdorazowo przez Dziekana,

2) koszty zakwaterowania studentow odbywajacych praktyke poza miejscem statego
lub czasowego zamieszkania wediug kosztow faktycznych jednak nie
przekraczajacych kwoty ustalonej kazdorazowo przez Dziekana,

3) koszty przejazdu do miejsca praktyki i z powrotem najtanszym Srodkiem
lokomocji z uwzglednieniem przystugujacych ulg jezeli praktyka jest odbywana poza
miejscem statego lub czasowego zamieszkania studenta lub siedzibg Uczelni,

4) ekwiwalent wyptacany studentom z tytutu odbywania praktyk na podstawie
skierowania w warunkach szkodliwych dla zdrowia, w wysokosci ustalonej
kazdorazowo przez Dziekana.

2. Wydziat nie moze pokrywac kosztow, o ktorych mowa w ust. 1 studentom studiow
stacjonarnych, ktérzy odbywajq praktyke na podstawie umowy o prace z danym
zaktadem pracy oraz w przypadkach okreSlonych w § 10 ust. 6, a takze w przypadku,
gdy koszty te pokrywaja zaktady pracy lub sponsorzy w drodze odrebnego
porozumienia.

3. Koszty zwigzane z organizacjg i odbywaniem praktyk przez studentéw studiéw
niestacjonarnych pokrywajg wytacznie studenci tych studiow we wiasnym zakresie.

4. Dziekan moze pokry¢ koszty, o ktérych mowa w ust. 1 maksymalnie do wysokosci
kwot okreslonych przez Rektora odrebnym zarzadzeniem.

§ 10

1. Praktyki sg realizowane na podstawie skierowania z WSKPISM lub na podstawie
umowy o prace zawartej pomiedzy studentem a zaktadem pracy.

2. Wymagane jest zawieranie porozumien o prowadzenie praktyk z podmiotami
gospodarczymi i innymi podmiotami zewnetrznymi, w ktorych studenci bedq odbywac
praktyki, zwanych dalej "zaktadami pracy".



3. Praktyki sg realizowane w zakfadach pracy, z ktdérymi Uczelnia zawarta
porozumienie lub w innym zaktadzie pracy wybranym przez studenta, na podstawie
skierowania wydanego przez uczelnie.

4. Porozumienia, o ktorych mowa w ust. 2 zawierajq z upowaznienia Rektora
Dziekani Wydziatéw. Przyktadowy wzdér porozumienia stanowi zatacznik nr 1.
Szczegbtowe zapisy porozumienia kazdorazowo sg wynikiem uzgodnien miedzy
Wydziatem a podmiotem zewnetrznym, ktory przyjmuje studentdéw na praktyke.

5. Student odbywajacy praktyke nie otrzymuje wynagrodzenia ze strony WSKPiSM.
Moze jednak otrzymywac wynagrodzenie z zaktadu pracy, w ktédrym odbywa praktyke
na podstawie zawartej z nim umowy o prace. W takim przypadku student we
wiasnym zakresie ponosi wszelkie koszty zwigzane z odbywaniem praktyki.

6. Student moze réwniez odbywac praktyke w wybranym przez siebie zaktadzie pracy
za zgodq Dziekana, jezeli charakter wykonywanych przez studenta zaje¢ bedzie
zgodny z programem praktyk. Studenci odbywajacy praktyke w wybranym przez
siebie zaktadzie pracy zatatwiajg wszelkie formalnosci zwigzane z organizacjg praktyk
samodzielnie oraz ponosza we wiasnym zakresie wszelkie koszty zwigzane z
realizacjq praktyk. W przypadku takim Uczelnia nie ponosi kosztdw odbycia praktyki,
o ktérych mowa w § 9 ust. 1.

§11
Student, w trakcie odbywania praktyki zobowigzany jest do:
a) godnego reprezentowania WSKPiSM,
b) przestrzegania uregulowan obowigzujacych w zaktadzie pracy, do ktérego zostat
skierowany na praktyke, w tym zwigzanych z tajemnica stuzbowg, normami
spotecznymi, przepisami BHP, regulaminu pracy,

c) realizacji programu praktyki i przydzielonych obowigzkdw,

d) usprawiedliwiania nieobecnosci, ktdre mogq by¢ podstawg do przedtuzenia
terminu praktyk.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor WSKPiSM
dr Dagna Rokicka



